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SKWIERZYNA - 2006 r

I. Informacja o0 Zamawiajacym

Zamawiajqcy :
Gmina Skwierzyna
reprezentowana przez
p. Arkadiusza Piotrowskiego — Burmistrza Skwierzyny
siedziba Urz¢du Miasta i Gminy
ul. Rynek 1
66 — 440 Skwierzyna
tel.( 095 ) 721 65 29, fax (095) 721 65 39

e-mail : zp@skwierzyna.pl
wojewodztwo lubuskie

powiat miedzyrzecki

Osoba uprawniona do kontaktéw z wykonawcami jest
Zbigniew Czaplinski tel (095 ) 7216 529 — w zakresie procedury przetargowe;j
Krystyna Grabowska tel. (095) 7 216 511 — w zakresie przedmiotu zamdwienia

ROZDZIAL 1
INFORMACJE OGOLNE

1. Postgpowanie bedzie prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego w oparciu o przepisy
okreslone w ustawie z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2004r.
Nr 19, poz. 177 z pézniejszymi zmianami)

2. Wykonawca powinien doktadnie zapozna¢ si¢ ze Specyfikacja Istotnych Warunkow
Zamowienia (SIWZ) i przygotowac ofertg zgonie z jej wymaganiami

3. Wykonawca poniesie wszelkie koszty wtasne zwiazane z przygotowaniem i ztozeniem oferty

niezaleznie od wyniku postgpowania

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert cz¢sciowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza powierzenia czegsci zamowienia podwykonawcom.

Postgpowanie jest prowadzone w jezyku polskim. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym,

musza by¢ ztozone wraz z thumaczeniem na jezyk polski, poswiadczonym przez Wykonawce.

8. Zamawiajacy przewiduje udzielanie zamowien uzupetniajacych, o ktérych mowa w art. 67, ust.
1, pkt. 6 1 7 ustawy Pzp

9. Zamawiajacy nie przewiduje zastosowania aukcji elektronicznej przy wyborze
najkorzystniejszej oferty

10. Wyrazenia i skroty uzyte w Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamoéwienia oznaczaja:

a) “SIWZ” —niniejsza Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamdwienia

b) “Ustawa” —ustawa z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. Nr 19, poz.
177 z dnia 9 lutego 2004 roku z p6zniejszymi zmianami)

“Zamowienie” — nalezy przez to rozumie¢ zamowienie publiczne, ktérego przedmiot w sposdb

szczegotowy zostat opisany w Zalaczniku nr 5 niniejszej SIWZ


mailto:zp@skwierzyna.pl

ROZDZIAL 11

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamdwienie jest dostawa materialow biurowych na potrzeby Urzedu Miasta i
Gminy w Skwierzynie.
Szczegdtowy zakres przedmiotu zamowienia zostat okreslony w zalaczniku 5 do SIWZ.
Oferta musi obejmowac cato$¢ przedmiotu zamowienia.
Nazwa i kod wedlug Wspolnego Stownika Zaméwien Publicznych
Glowny przedmiot:
CPV -30192000 —1 — Wyroby biurowe

Dodatkowy przedmiot:

CPV - 22832000-1 — Bloki brudnopisowe

CPV - 30232140-7 — Markery

CPV -30192120-8 - Dlugopisy

CPV - 22211000-2 — Dzienniki

CPV -21200000-5 — Wyroby z materiatu i tektury

CPV -30192100-2 - Gumki

CPV - 21232300-1 — Koperty

CPV - 24620000-6 - Klej

CPV - 25247230-5 — Linijka

CPV - 30232140 -7 - Markery

CPV -28611000-8 - Noze i nozyczki

CPV -30192130-1 - Otoéwki

CPV - 25240000-5 - Roézne produkty z tworzyw sztucznych
CPV - 21233600-1 — Papier ciagly do drukarek komputerowych
CPV - 21125692-2 - Papier kserograficzny

CPV -21211200-2 - Segregatory

CPV - 22851000-0 - Skoroszyty

CPV -25247120-1 - Spinacze do papieru

CPV - 17241120-0 - Sznurek

CPV - 25241100-3 — Tasma samoprzylepna z tworzyw sztucznych
CPV - 24330000-6 - Tusz

ROZDZIAL 111

TERMIN I MIEJSCE WYKONANIA ZAMOWIENIA

1. Termin: dostawa materialdw stanowiacych przedmiot zamowienia bedzie dokonywana
sukcesywnie wg zapotrzebowania
od dnia 02.01.2007r.
do 31.12.2007r.
2. Zgloszenie zapotrzebowania na dostawg nastapi w drodze rozmowy telefonicznej lub za wystane
za posrednictwem faksu. Zamowienia dokona upowazniony pracownik Urzedu Miasta i Gminy

Skwierzyna.
3. Transport zamdéwionych materiatow biurowych oraz zwiazane z tym koszty obciazaja
wylacznie Wykonawce.

4. Wykonawca dostarczy zamawiany towar nowy bez wad fizycznych w terminie nie
przekraczajacym 3 dni od dnia zgloszenia zapotrzebowania.

5. W razie stwierdzenia przez Zamawiajacego brakow towaru lub dostarczenia ich niezgodnie



z zamoOwieniem, Wykonawca jest zobowigzany do uzupelnienia brakujacego towaru lub
wymiany na zgodny z zamoéwieniem w dniu dostawy i na wlasny koszt.

6. Miejscem wykonania Zamowienia jest siedziba Zamawiajacego.

ROZDZIAL 1V

OPIS WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONANIA OCENY SPELNIENIA TYCH

WARUNKOW

O udzielenie zamowienia moga ubiega¢ si¢ wykonawcy, ktorzy spetniaja nastepujace
warunki:
1) przedstawia wypetniony formularz oferty — zalacznik Nr 1 do SIWZ
Zamawiajacy przedktada Oferentowi formularz ofertowy, ktory Oferent wypetnia w formie
pisemnej w jezyku polskim, czytelnie, pisany tuszem lub atramentem rgcznie lub maszynowo.
Formularz ofertowy powinien by¢ podpisany przez uprawnionych przedstawicieli Oferenta.
Oferent moze zatozy¢ tylko jedna oferte.
2) spelniaja warunki dotyczace wiarygodnosci 1 kwalifikacji Oferenta.
W przetargu moze wzia¢ udziat Oferent, ktory:
posiada uprawnienie do wykonywania okreslonej dziatalnos$ci lub czynnosci,
nie podlega wykluczeniu z postgpowania na podstawie z art. 24 ust. 1 1 2 pzp oraz moze ubiegac si¢
o udzielenie zaméwienia zgodnie z art. 22 ust 1 pzp.
Ocena spehlienia tych warunkéw bedzie dokonana poprzez sprawdzenie przez
Zamawiajacego wszystkich dokumentoéw przedstawionych w ofercie.

ROZDZIAL V

WYKAZ OSWIADCZEN 1 DOKUMENTOW, JAKIE MAJA DOSTARCZYC WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA

SPEENIENIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. W celu wykazania spelnienia warunkow udzialu w Postgpowaniu, kazdy z Oferent powinien
przedtozy¢ wraz z oferta nastepujace oswiadczenia i dokumenty w podanej nizej kolejnosci:
1. )formularz ofertowy —zgodnie z zatacznikiem nr 1 do SIWZ,
2.) formularz cenowy — zatacznik nr 2 do SIWZ
3) aktualny odpis z wtasciwego rejestru albo aktualne za§wiadczenie o wpisie do ewidencji
dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub
zgloszenia do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej, wystawiony nie wezesniej niz 6 miesiecy
przed uptywem terminu sktadania ofert;
4) zaswiadczenie wlasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajace, ze
Wykonawca nie zalega z oplacaniem podatkow lub zaswiadczenie, ze uzyskal przewidziane
prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zaleglych ptatnosci lub wstrzymanie
wykonania decyzji wlasciwego organu — wystawione nie wczesniej niz 3 miesiace prze
uplywem terminu sktadania ofert;
5)  zaswiadczenie wilasciwego oddziatu Zaktadu Ubezpieczen Spolecznych lub Kasy
Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajace, ze Wykonawca nie zalega z
oplacaniem optat oraz skladek na ubezpieczenie zdrowotne lub spoteczne Ilub
zaswiadczenie, ze uzyskatl przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na
raty zaleglych platnosci lub wstrzymanie wykonania decyzji wilasciwego organu —
wystawione nie wczesniej niz 3 miesiace przed uptywem terminu sktadania ofert;



6) o$wiadczenie, ze Oferent nie podlega wykluczeniu z postgpowania na podstawie art. 24
ust.1 12 pzp - zatacznik nr 3 do SIWZ

7) o$wiadczenie, ze Oferent spetnia wymogi art. 22 ust. 1 pzp.- zatacznik nr 3 do SIWZ

8) zaakceptowany projektu umowy stanowiacy zatacznik nr 4 do niniejszej SIWZ

2. W przypadku podmiotéw sktadajacych oferty wspdlne- konsorcjum:

list intencyjny lub umowe regulujaca wspotpracg podmiotow wystepujacych wspolnie,

pelnomocnictwo do reprezentowania podmiotow w postgpowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego,

oferta winna zawiera¢ w/w dokumenty dla kazdego partnera z osobna.

3.W przypadku oferty sktadanej przez wspolnikdéw spotki cywilnej oferta winna zawiera¢ umowe

spotki cywilne;.

ROZDZIAL VI

WYMAGANIA DOTYCZACE PRZYGOTOWANIA OFERTY:

Oferte sktada sig, pod rygorem niewazno$ci, w formie pisemne;j

1. tres¢ oferty musi odpowiadac tresci SIWZ

2. oferta musi by¢ podpisana przez Wykonawcg

3. oferta musi by¢ podpisana w sposob czytelny

4. wszelkie zmiany naniesione przez Wykonawce po sporzadzeniu oferty musza by¢
parafowane przez Wykonawce

5. informacje, ktore stanowia tajemnicg przedsigbiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16
kwietnia 1993 roku o zwalczaniu nieuczciwe] konkurencji (Dz. U. z 2003r. Nr 153, poz.
1503 z p6zniejszymi zmianami) zastrzezone przez Wykonawceg, musza by¢ oddzielone od
pozostatej czgsci oferty. Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktorych mowa w art.
86 ust 4 ustawy

6. Wykonawca winien ztozy¢ ofert¢ w zamknigtej kopercie/opakowaniu, opatrzonej pieczgcia
firmowa Wykonawcy ( z adresem ) i opisanej nastgpujaco:

ADRES ZAMAWIAJACEGO

“OFERTA - PRZETARG NA WYKONANIE ;
DOSTAWA MATERIALOW BIUROWYCH
NA POTRZEBY URZEDU MIASTA I GMINY W SKWIERZYNIE
NIE OTWIERAC PRZED 13.12.2006 R GODZ. 12.00”

ADRES SKLADAJACEGO OFERTE

7. llekro¢ w tresci SIWZ oraz w zalacznikach do SIWZ wystepuje wymdg podpisywania przez

8.

Wykonawcg dokumentéw stanowiacych ofertg oraz potwierdzajacych spetnianie warunkéw
udzialu w postgpowaniu lub potwierdzenia za zgodnos$¢ z oryginatem, nalezy przez to
rozumie¢, ze dokumenty te musza by¢ opatrzone podpisami oraz pieczatkami imiennymi
osob uprawnionych do sktadania o$wiadczen woli na podstawie odrgbnego pisemnego
petnomocnictwa. Pelnomocnictwo nalezy dotaczy¢ do oferty.

W przypadku potwierdzania dokumentow za zgodno$¢ z oryginatem, dokumenty nalezy
opatrzy¢ podpisem Wykonawcy i klauzula “za zgodno$¢ z oryginatem”. W przypadku braku
pieczatki imiennej, dokument musi by¢ opatrzony czytelnym podpisem (imi¢ 1 nazwisko)
osoby, badz oséb, zgodnie z powyzszymi zasadami.



9) Na tres¢ oferty sktadaja si¢ dokumenty oraz o§wiadczenia wskazane w rozdziale V niniejszej
SIWZ

ROZDZIALVII

INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI ORAZ

PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN I DOKUMENTOW

1. Postgpowanie o udzielenie zamowienia prowadzi si¢ z zachowaniem formy pisemnej. W toku
niniejszego postgpowania o zamowienie publicznego wszelkie o$wiadczenia, zaswiadczenia,
wnioski, zawiadomienia oraz informacje, zamawiajacy i wykonawcy przekazuja pisemnie
na adres Zamawiajacego.

2. Zamawiajacy dopuszcza ich przekazywanie za pomoca faksu; (095) 7 216 539 w godzinach

pracy Urzedu, tj. od poniedziatku do piatku, od 8.00 do 16.00.

W takim przypadku oswiadczenia, zaswiadczenia, wnioskow, zawiadomienia lub informacji
uwaza si¢ za ztozone w terminie, jesli ich tre$¢ dotarta do adresata przed uptywem terminu i zostata
niezwlocznie potwierdzona na pismie.

3. Osoba upowazniong przez Zamawiajacego do kontaktowania si¢ z Oferentami jest:

w zakresie procedury przetargowej: Zbigniew Czaplinski - tel. (095) 7 216 529

w zakresie przedmiotu zamowienia: Krystyna Grabowska tel. (095) 7 216 511
4. Oferenci moga zwroci¢ si¢ do Zamawiajacego, na mniej niz 6 dni przed uptywem terminu

skladania ofert, o wyjasnienie tresci SIWZ. Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami
zamawiajacy przekazuje wykonawcom, ktorym przekazat SIWZ, bez ujawniania zrdodta
zapytania, oraz opublikuje na stronie internetowej: www.bip.skwierzyna.iap.pl

5. Zamawiajacy nie przewiduje dodatkowego zebrania Oferentow.

ROZDZIAL VIII

WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

Zamawiajacy odstgpuje od pobierania wadium (art. 45 ust.2 pzp).

ROZDZIAL IX

ZWIAZANIE OFERTA

Oferent ( zgodnie z art. 85 ust. 1 pkt. 1 pzp. ) pozostaje zwiazany oferta przez okres 30 dni.
Bieg terminu rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

ROZDZIAL X

MIEJSCE 1 TERMIN SKLADANIA OFERT

1. Oferty nalezy sktada¢ do dnia 13.12.2006 r. do godz. 11.00 w sekretariacie Urzgdu Miasta i

Gminy w Skwierzynie, pokdj nr 18 —ul. Rynek 1, 66-440 Skwierzyna

2. Oferty ztozone po tym terminie zostang zwrocone bez otwierania koperty wewngtrznej.

Decydujace znaczenie dla oceny zachowania powyzszego terminu ma data i godzina wplywu oferty

do Zamawiajacego

3. Publiczne otwarcie ofert odbedzie si¢ w dniu 13.12.2006 r. o godz. 12.00 w sali posiedzen
Urzgdu Miasta 1 Gminy — I pigtro.

4. Obecnos¢ oferentow nie jest obowiazkowa .


http://www.bip.zamosc.um.gov.pl/

ROZDZIAL XI

OPIS KRYTERIOW I SPOSOBU OCENY OFERT

1. Zamawiajacy dokona oceny ofert, ktore nie zostaly odrzucone, na podstawie jedynego kryterium

tj.
cena — 100%
2. W ocenie kryterium zostanie zastosowany wzor:
Ocena punktowa = cena oferty najkorzystniejszej / cena oferty ocenianej x 100pkt

Oferta najkorzystniejsza otrzyma w tym kryterium 100 pkt, a pozostale oferty proporcjonalnie
mniej

3. Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktorego oferta uznana zostanie za
najkorzystniejsza

Do oceny oferty bedzie przyjmowana kwota netto.

ROZDZIAXL XII

INFORMACIE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPEELNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU
ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1. O wynikach przetargu zostana powiadomieni pisemnie oferenci, ktorzy ztozyli oferte.

2. Informacja o wyborze oferty zostanie umieszczone na stronie internetowej
www.bip.skwierzyna.iap.pl oraz w miejscu publicznie dostgpnym na tablicy ogloszen Urzedu
Miasta i Gminy w Skwierzynie.

3. Zamawiajacy zawrze umowg¢ w sprawie zamdwienia publicznego w terminie nie krotszym niz
7 dni od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze oferty, nie pozniej jednak niz przed uptywem
terminu zwigzania oferta.

ROZDZIAL XIII

WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy nie bgdzie wymagane.

ROZDZIAL X1V

POUCZENIE 0 SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSLUGUJACYCH WYKONAWCY W TOKU POSTEPOWANIA
O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

1. Wobec czynnosci podjetych przez zamawiajacego w toku postgpowania oraz w przypadku
zaniechania przez zamawiajacego czynnosci, do ktorych jest zobowigzany na podstawie ustawy,
Wykonawcy przystuguje wniesienie pisemnego protestu do Zamawiajacego

2. Terminy wnoszenia protestow okreslone sa w art. 180 ustawy Pzp

3. Terminy, o ktérych mowa w pkt. 2, beda dotrzymane jezeli w tych terminach oryginat pisma

zawierajacego protest dotrze do siedziby Zamawiajacego

4. Protest powinien wskazywac oprotestowana czynnos$¢ lub zaniechanie Zamawiajacego, a takze

zawiera¢ zadanie, zwigzte przytoczenie zarzutow oraz okolicznosci faktyczne 1 prawne

uzasadniajace wniesienie protestu.


http://www.bip.skwierzyna.iap.pl/

Wykaz zalacznikow:
1. formularz ofertowy

2. formularz cenowy
3. o$wiadczenia

4. projekt umowy
5.

szczegotowy opis przedmiotu zamoéwienia



